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Web ve Bilisim Komisyonu iiyelerinin géreve baglama tarihi 20.11.2025 olup, komisyon
caligmalar1 bu tarihten itibaren belirlenen gorev ve sorumluluklar c¢ercevesinde
stirdiirilmektedir.

Gorev Tanim

1. Komisyon ¢alismalarinin yiiriitiilmesini saglamak,

2. Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirliigii tarafindan web sitesinde yayinlanmasi talep edilen
duyurulart ve etkinlikleri yayinlamak (duyurular, etkinlikler, ders programlari, izlenceler,
sinav programlari, faaliyet raporlar1 vb. gibi),

3. Yabanc1 Diller Yiiksekokulu tarafindan talep edilen web sitesi giincellemelerini
gerceklestirmek ve ilgili meniilere yiiklenmesi istenen belgeleri yliklemek,

4. Yillik faaliyet planlarin1 hazirlamak ve Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirliigiine sunmak.

Komisyon Calisma Bi¢cimi

a) Web ve Bilisim Komisyonu, egitim-6gretim yilt boyunca her yariyilin son haftalarinda
donemin degerlendirilmesi amaciyla ve yariyil icerisinde ise gerekli goriilen durumlarda
baskanin daveti iizerine toplanir, glindemdeki konular1 goriisiir ve toplanti kayitlar: tutanakla
belgelendirilir.

b) Komisyonun toplanabilmesi i¢in komisyon iiye tam sayisinin salt ¢ogunlugu gereklidir.
Kararlar, toplantiya katilan iiyelerin salt gogunlugunun oyu ile alinir.

c) Komisyon bagkani gerekli gordiigiinde diger komisyon iiyelerini toplantiya davet edebilir.
Davet edilen kisiler goriiglerini sunar ancak oylamaya katilamazlar.

e) Komisyon, her egitim-0gretim yili sonunda gelecek egitim-0gretim yilinda yapacagi
faaliyetler ile ilgili planlarim1 yapar. Yillik planlarmi ve egitim-6gretim yili ortasinda ve
sonunda hazirladiklar1 yil igindeki faaliyetlerine iliskin g¢alisma raporlarini Trabzon
Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Yabanci Diller Béliim Bagkanligi na iletir.

Yapilan Faaliyetler

Web Yayin Prosediiriiniin Hazirlanmasi

e Ilgili prosediir; kurum web sayfasinda yayimlanan haber, duyuru, etkinlik ve diger
iceriklerin dogru, giincel, kurumsal kimlige uygun ve koordineli bir sekilde
yayimlanmasimi saglamak amaciyla Web ve Bilisim Komisyonu tarafindan
olusturulmustur. Bodylece web igeriklerinin  hazirlanmasi, onaylanmasi ve
yayimlanmasina iligkin siiregler standart hale getirilmistir. (Web ve Yayin Prosediirii)



https://ydy.trabzon.edu.tr/Share/E68BD775089AEA298050DA392B8B0E8C

Web Yayin Talebi Formu

e Yiiksekokul web sayfasinda yayimlanmasi talep edilen haber, duyuru, etkinlik ve benzeri
iceriklerin standart bir siire¢ igerisinde degerlendirilmesi ve yayimlanmasini saglamak
amactyla ‘“Web Yayin Talep Formu’ olusturulmustur.

e Hazirlanan form ile igerik taleplerinin eksiksiz ve diizenli bir sekilde iletilmesi, yayin
stire¢lerinin hizlandirilmasi ve web sayfasindaki igerik yonetiminin daha etkin
yuritiilmesi hedeflenmistir.

Web Sayfalarimin Giincellenmesi Calismalari

e 12.01.2026 tarihinde Rektor Yardimcist1 Prof. Dr. Hasan KARAL baskanliginda
gerceklestirilen internet sayfalarinin diizenlenmesine iliskin toplantiya, Yabanci Diller
Yiiksekokulunu temsilen Web ve Bilisim Komisyonu iiyesi Ogr. Gor. Neslihan KELES
katilim saglamistir. Toplantida tiniversite birimlerine ait web sayfalarinin giincellenmesi,
iceriklerin kurumsal standartlara uygun hale getirilmesi ve eksikliklerin giderilmesine
yonelik hususlar degerlendirilmistir.

Web Sayfasi Denetim ve izleme Paneli

e Kalite Koordinatérliigiiniin 08.06.2026 tarihli “Internet Sayfasi Denetim ve izleme
Paneli” konulu yazis1 kapsaminda, Yabanci Diller Yiiksekokulu web sayfasi kapsamli
sekilde degerlendirilmistir. Yapilan incelemelerde tespit edilen eksiklikler ve
iyilestirmeye agik alanlar ilgili degerlendirme formuna islenerek kayit altina alinmistir.

Komisyon Toplantilar:

a) 02.02.2026 Tarihli Komisyon Toplantisi

Rektor Yardimeist Prof. Dr. Hasan Karal baskanlhiginda gergeklestirilen internet sayfalarmin
diizenlenmesine iliskin toplant1 dogrultusunda komisyon tarafindan degerlendirme yapilmistir.
Yiiksekokul web sayfasinda mevcut eksiklikler tespit edilmis, kurumsal standartlara uygun
giincellemelerin gerceklestirilmesi, uluslararasilasma calismalar1 kapsaminda eksik Ingilizce
cevirilerin tamamlanmasi ve silirecin takibine yonelik gorev dagilimi yapilmasi
kararlastirilmistir.

b) 11.06.2026 Tarihli Komisyon Toplantisi

Kalite Koordinatdrliigii tarafindan yiiriitiilen “Internet Sayfasi Denetim ve izleme Paneli”
caligmalar1 kapsaminda Yiiksekokul web sayfasi incelenmis; eksiklikler ve iyilestirmeye acik
alanlar degerlendirilmistir. Panel 6l¢iitlerine uyumun saglanmasi amaciyla gerekli giincelleme
caligmalarinin planlanmasina, gérev dagiliminin yapilmasina ve siirecin komisyon tarafindan
izlenmesine karar verilmistir. Ayrica komisyon faaliyet raporunun hazirlanmasma iliskin
caligmalar goriisiilmiistiir.
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