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WEB VE BİLİŞİM KOMİSYONU FAALİYET RAPORU 

 

Web ve Bilişim Komisyonu üyelerinin göreve başlama tarihi 20.11.2025 olup, komisyon 

çalışmaları bu tarihten itibaren belirlenen görev ve sorumluluklar çerçevesinde 

sürdürülmektedir. 

 

Görev Tanımı 

1. Komisyon çalışmalarının yürütülmesini sağlamak, 

2. Yabancı Diller Yüksekokulu Müdürlüğü tarafından web sitesinde yayınlanması talep edilen 

duyuruları ve etkinlikleri yayınlamak (duyurular, etkinlikler, ders programları, izlenceler, 

sınav programları, faaliyet raporları vb. gibi), 

3. Yabancı Diller Yüksekokulu tarafından talep edilen web sitesi güncellemelerini 

gerçekleştirmek ve ilgili menülere yüklenmesi istenen belgeleri yüklemek, 

4. Yıllık faaliyet planlarını hazırlamak ve Yabancı Diller Yüksekokulu Müdürlüğüne sunmak. 

  

Komisyon Çalışma Biçimi 

a) Web ve Bilişim Komisyonu, eğitim-öğretim yılı boyunca her yarıyılın son haftalarında 

dönemin değerlendirilmesi amacıyla ve yarıyıl içerisinde ise gerekli görülen durumlarda 

başkanın daveti üzerine toplanır, gündemdeki konuları görüşür ve toplantı kayıtları tutanakla 

belgelendirilir. 

b) Komisyonun toplanabilmesi için komisyon üye tam sayısının salt çoğunluğu gereklidir. 

Kararlar, toplantıya katılan üyelerin salt çoğunluğunun oyu ile alınır. 

c) Komisyon başkanı gerekli gördüğünde diğer komisyon üyelerini toplantıya davet edebilir. 

Davet edilen kişiler görüşlerini sunar ancak oylamaya katılamazlar. 

e) Komisyon, her eğitim-öğretim yılı sonunda gelecek eğitim-öğretim yılında yapacağı 

faaliyetler ile ilgili planlarını yapar. Yıllık planlarını ve eğitim-öğretim yılı ortasında ve 

sonunda hazırladıkları yıl içindeki faaliyetlerine ilişkin çalışma raporlarını Trabzon 

Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokulu Yabancı Diller Bölüm Başkanlığı’na iletir. 

 

Yapılan Faaliyetler 

 

 

Web Yayın Prosedürünün Hazırlanması 

• İlgili prosedür; kurum web sayfasında yayımlanan haber, duyuru, etkinlik ve diğer 

içeriklerin doğru, güncel, kurumsal kimliğe uygun ve koordineli bir şekilde 

yayımlanmasını sağlamak amacıyla Web ve Bilişim Komisyonu tarafından 

oluşturulmuştur. Böylece web içeriklerinin hazırlanması, onaylanması ve 

yayımlanmasına ilişkin süreçler standart hale getirilmiştir. (Web ve Yayın Prosedürü) 

 

https://ydy.trabzon.edu.tr/Share/E68BD775089AEA298050DA392B8B0E8C


 

Web Yayın Talebi Formu 

• Yüksekokul web sayfasında yayımlanması talep edilen haber, duyuru, etkinlik ve benzeri 

içeriklerin standart bir süreç içerisinde değerlendirilmesi ve yayımlanmasını sağlamak 

amacıyla ‘Web Yayın Talep Formu’ oluşturulmuştur.  

• Hazırlanan form ile içerik taleplerinin eksiksiz ve düzenli bir şekilde iletilmesi, yayın 

süreçlerinin hızlandırılması ve web sayfasındaki içerik yönetiminin daha etkin 

yürütülmesi hedeflenmiştir. 

 

 

Web Sayfalarının Güncellenmesi Çalışmaları 

• 12.01.2026 tarihinde Rektör Yardımcısı Prof. Dr. Hasan KARAL başkanlığında 

gerçekleştirilen internet sayfalarının düzenlenmesine ilişkin toplantıya, Yabancı Diller 

Yüksekokulunu temsilen Web ve Bilişim Komisyonu üyesi Öğr. Gör. Neslihan KELEŞ 

katılım sağlamıştır. Toplantıda üniversite birimlerine ait web sayfalarının güncellenmesi, 

içeriklerin kurumsal standartlara uygun hale getirilmesi ve eksikliklerin giderilmesine 

yönelik hususlar değerlendirilmiştir. 

 

 

Web Sayfası Denetim ve İzleme Paneli 

• Kalite Koordinatörlüğünün 08.06.2026 tarihli “İnternet Sayfası Denetim ve İzleme 

Paneli” konulu yazısı kapsamında, Yabancı Diller Yüksekokulu web sayfası kapsamlı 

şekilde değerlendirilmiştir. Yapılan incelemelerde tespit edilen eksiklikler ve 

iyileştirmeye açık alanlar ilgili değerlendirme formuna işlenerek kayıt altına alınmıştır. 

 

 

Komisyon Toplantıları 

a) 02.02.2026 Tarihli Komisyon Toplantısı 

Rektör Yardımcısı Prof. Dr. Hasan Karal başkanlığında gerçekleştirilen internet sayfalarının 

düzenlenmesine ilişkin toplantı doğrultusunda komisyon tarafından değerlendirme yapılmıştır. 

Yüksekokul web sayfasında mevcut eksiklikler tespit edilmiş, kurumsal standartlara uygun 

güncellemelerin gerçekleştirilmesi, uluslararasılaşma çalışmaları kapsamında eksik İngilizce 

çevirilerin tamamlanması ve sürecin takibine yönelik görev dağılımı yapılması 

kararlaştırılmıştır.  

 

b) 11.06.2026 Tarihli Komisyon Toplantısı 

Kalite Koordinatörlüğü tarafından yürütülen “İnternet Sayfası Denetim ve İzleme Paneli” 

çalışmaları kapsamında Yüksekokul web sayfası incelenmiş; eksiklikler ve iyileştirmeye açık 

alanlar değerlendirilmiştir. Panel ölçütlerine uyumun sağlanması amacıyla gerekli güncelleme 

çalışmalarının planlanmasına, görev dağılımının yapılmasına ve sürecin komisyon tarafından 

izlenmesine karar verilmiştir. Ayrıca komisyon faaliyet raporunun hazırlanmasına ilişkin 

çalışmalar görüşülmüştür. 
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