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Başlangıç

Akademik 

takvime göre 

muafiyet, ara 

sınav veya 

genel sınav 

takvimi ile 

salon ihtiyaçları 

planlanır.

Sorumlu: Bölüm 

Başkanlığı / 

Ölçme Komisyonu

Mevzuat: TRÜ 

Yabancı Dil Eğitim-

Öğretim ve Sınav 

Yönergesi, Akademik 

Takvim

Öğrenme 

çıktıları ve CEFR 

düzeyine uygun 

sorular toplanır 

veya soru 

havuzundan 

seçilir.

Sorumlu: Ölçme 

ve 

Değerlendirme 

Komisyonu

Doküman: Soru 

Bankası ve Madde 

Havuzu Çizelgesi

Soru maddeleri 

geçerlik, 

güvenirlik ve 

CEFR seviyesine 

uygun mu?

Sorularda 

redaksiyon, 

madde 

revizyonu veya 

alternatif soru 

ikamesi 

gerçekleştirilir.

Sorumlu: Ölçme 

ve 

Değerlendirme 

Komisyonu

Doküman: Soru 

Denetim ve Revizyon 

Notu

Soru 

kitapçıkları, 

optik formlar ve 

dinleme 

kayıtları gizlilik 

kurallarıyla 

çoğaltılarak 

mühürlenir.

Sorumlu: Ölçme 

ve 

Değerlendirme 

Komisyonu

Doküman: Sınav 

Evrakı Basım ve 

Güvenlik Tutanağı

Evraklar salon 

başkanlarına 

teslim edilir, 

sınav uygulanır 

ve tutanaklarla 

teslim alınır.

Sorumlu: Salon 

Başkanları / 

Gözetmenler

Doküman: Sınav 

Yoklama ve Teslim-

Tesellüm Tutanağı

Optik formlar 

taranır, 

yazma/konuşma 

bölümleri 

puanlanır; 

madde ayırt 

edicilik ve test 

analizi yapılır.

Sorumlu: Ölçme 

ve 

Değerlendirme 

Komisyonu

Doküman: Optik 

Okuma Sonuçları ve 

Madde Analiz Raporu

Not ilanından 

sonra süresi 

içinde maddi 

hata / itiraz 

başvurusu var 

mı?

Sınav kağıdı ve 

optik form 

komisyonca 

yeniden 

incelenir; hata 

varsa Yönetim 

Kurulu Kararıyla 

düzeltilir.

Sorumlu: 

Komisyon / 

Yüksekokul 

Yönetim Kurulu

Doküman: İtiraz 

İnceleme Raporu / 

YYK Kararı

Kesinleşen 

sınav notları 

OBS/UBYS 

sistemine 

aktarılır, 

evraklar birim 

arşivine teslim 

edilir.

Sorumlu: 

Komisyon / 

Öğrenci İşleri / 

Arşiv

Sistem: OBS / UBYS 

Not Girişi, Arşiv 

Kayıt Defteri

Bitiş


