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Başlangıç

Akademik 

takvime göre 

hazırlık ve 

servis dersleri 

öğrenci sayıları 

ile şube 

ihtiyaçları 

belirlenir.

Sorumlu: Bölüm 

Başkanlığı / 

Öğrenci İşleri

Mevzuat: TRÜ 

Önlisans ve Lisans 

Eğitim-Öğretim 

Yönetmeliği, 

Akademik Takvim

Öğretim 

elemanlarının 

haftalık ders 

yükleri ve ders 

görev dağılım 

taslağı 

hazırlanır.

Sorumlu: Eğitim-

Öğretim 

Komisyonu

Mevzuat: 2547 Sayılı 

Kanun, Haftalık Ders 

Dağıtım Esasları

Şubeler, 

amfiler/derslikler 

ve ders saatleri 

planlanarak 

haftalık ders 

programı taslağı 

oluşturulur.

Sorumlu: Eğitim-

Öğretim 

Komisyonu

Doküman: Haftalık 

Ders Dağıtım ve 

Derslik Tahsis 

Çizelgesi

Programda 

derslik, gün 

veya saat 

çakışması var 

mı?

Derslik tahsisi, 

gün veya ders 

saati 

çakışmaları 

giderilerek 

taslak 

güncellenir.

Sorumlu: Eğitim-

Öğretim 

Komisyonu

Doküman: Revize 

Ders Çizelgesi Taslağı

Hazırlanan 

haftalık ders 

programı Bölüm 

Akademik 

Kurulu ve 

Yüksekokul 

Kuruluna 

sunulur.

Sorumlu: Bölüm 

Başkanlığı
Doküman: Kurul 

Gündem Dosyası

Ders programı 

Yüksekokul 

Kurulunca 

onaylandı mı?

Kurul 

tavsiyeleri 

doğrultusunda 

program ve 

görev dağılımı 

revize edilir.

Ders programı 

UBYS/OBS 

sistemine 

tanımlanır ve 

web sitesinde 

öğrencilere ilan 

edilir.

Sorumlu: 

Öğrenci İşleri / 

Web ve Bilişim 

Komisyonu

Sistem: OBS / UBYS, 

Web Duyurusu

Dönem içi şube 

değişiklikleri, 

mazeret 

dersleri ve 

derslik talepleri 

koordine edilir.

Sorumlu: Eğitim-

Öğretim 

Komisyonu

Doküman: Derslik/

Şube İntibak ve 

Güncelleme Takip 

Formu

Bitiş


