YABANCI DILLER YUKSEKOKULU SINAV SORULARININ

v o

GIZLILiGI ve GUVENLIGI iS AKISI

flgili

Is Akisi Adimlan Sorumlu Dokiimanlar

YDY yonetiminin onay siirecinden sonra, simnav

hazirlik siirecinin baglatilmasi igin Smav Hazirlama YDY Yénetim Kurulu Ders Programi
Birimi koordinatoriine tiim ders programlarimnin Sinav Hazirlama Birimi
Sunulmasi.
Midiir Yarc.h.mc.lslmn onay1 i.le Sinav YO Miidiir Yard. Miifredat
Hazirlama Birimi iiyeleri ile bir toplanti Sinav Hazirlama Birimi

yapilir ve siav iizerine ¢aligmaya
baslamak icin gorevlendirilirler.
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Sinav Hazirlama Birimi iiyeleri kendilerine
sunulan miifredatla ayni dogrultuda sinavi
hazirlar. Koordinator, iiyelerin is ylikiine
bagli olarak sinav teslim tarihine karar
Verir.

Sinav Hazirlama Birimi Miifredat
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Hazirlanan siavin bir yazili kopyasi, sinavin
kapsam gecerliligini kontrol etmesi i¢in ilgili
becerilerin koordinatérlerine sunulur.
Koordinatorler, sinavin derslerde islenen konulari
icerip icermedigi hakkinda bir degerlendirmede
bulunur ve ihtiya¢ halinde gerekli degisiklikleri

yapar.

Sinav Hazirlama Birimi

Koordinatorler Sinav Evraki
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Gerekli diizeltmeler yapildiktan sonra
koordinatorler gozden gegirilmis sinavin
bir kopyasini Sinav Hazirlama Birimi Sinav Hazirlama Birimi

. e Koordinatorler
koordinatoriine sunar.
1

Sinav Evraki

v

Sinavin diizeltilmis kopyasi, Sinav Hazirlama Birimi
koordinatorii tarafindan ya da miimkiinse anadili Ingilizce
olan bir kisi tarafindan kontrol edilir. Hazirlanan sorularin Sinav Hazirlama Birimi Sinav Evraki
dogalligina dokunmadan gerekli degisiklikler en kisa siire

igerisinde yapilir.
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Is Akisi Adimlari Sorumlu Dokﬁgmanlar
Sinav Hazirlama Birimi koordinatorii tarafindan
diizeltildikten sonra smavin son hali son kontrol i¢in YDY YO Mudir Yard. Sinav Evraki

yOnetimi ile paylasilir. Akademik islerden sorumlu miidiir
yardimeisi smavi gézden gegirir, son kez kontrol eder ve
gerekli diizeltmelerde bulunur.
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Sinav Hazirlama Biriminin
gorevlendirilmis {iyeleri sinavin son halini
basar ve basili kopya olarak arsivde
bulundurur.
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Sinavin bir elektronik kopyasi, yalnizca Sinav Hazirlama
Birimi koordinatorii tarafindan kullanilan bir bilgisayarda
ve giivenlik kilitleri ile korunan bir sabit diskte saklanir.
Giivenlik kilitleri, YDY Miidiirii ve Sinav Hazirlama
Birimi Koordinat6rii olmak tizere yalnizca iki kisi
tarafindan bilinir. Basili kopyalar arsiv odasinda muhafaza
edilir.

Sinav Hazirlama Birimi

Sinav Hazirlama Birimi Sinav Evraki
Yuksekokul Midiri Sinav Evraki
YO Mudir Yard. Arsiv

Sinav Hazirlama Birimi

YUKSEKOKUL MUDURU

HAZIRLAYAN

ONAY

KALITEDEN SORUMLU REKTOR YARDIMCISI




